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Logga in i Gmail

| det har haftet visas hur de grundlaggande funktionerna i e-posttjansten Gmail
fungerar. Gmail kostar ingenting att anvanda och du kommer latt at din e-post fran
vilken internetansluten dator som helst, var du an befinner dig.

Logga in i Gmail
Borja med att skriva in webbadressen gmail.com i din webblasares adressfalt. Tryck
sedan pa tangenten Enter.

] .
- l grmail,com|

Du kommer till Gmails inloggningssida. Om du redan har skapat ett e-postkonto
behdver du bara skriva in ditt anvandarnamn och ditt I16senord och darefter klicka
pa den bla knappen nedan for att logga in.

(Behdver du registrera en ny e-postadress klickar du i stallet pa den réda knappen
Skapa ett konto och foljer instruktionerna.)

G() ’glc Har du inte anvant Gmail tidigare?

Gmail

Googles unika e-posttjanst. Logga in

Gmail bygger pa tanken att e-post kan vara mer intuitivt, effektivare ach mer anvandbart — och kanske till e

och med roligt. Gmail innehaller ju faktiskt

Massor av utrymme Lssenord

Qver 7665 742226 megabyte ledigt utrymme (utdkas kontinuerligt)

Mindre skrappost
Se till att oénskade meddelanden inte hamnar i inkorgen

I:I [| Fortsatt vara inloggad

Far du inte tkomst Jill ditt konto?

Mobil dtkomst
Las Gmail pa mobiltelefonen genom att ga in via telefonens webblasare pa hitp://gmail.com

L&s mer
Om Gmail  Mya funktionerl  Skapa ett konto
| det har exemplet ar den Logga in
aktuella e-postadressen: )
selma.lagerlof58@gmail.com Anvandarnamn

Anvandarnamnet ar da: selma.lageriofS8

selma.lagerlof58, det vill saga |——»
forsta delen av e-post-
adressen. sssssene

Lasenord

Losenordet som skrivs in
framtrader av sakerhetsskal [T Fortsétt vara inloggad
alltid i form av punkter.



mailto:selma.lagerlof58@gmail.com

Orientera dig i Gmail

Nu har brevladan 6ppnats. Har tar vi en titt pa de viktigaste funktionerna:

Overst i vansterkanten Vi befinner oss i Inkorgen. Har
visas de funktioner du samlas all mottagen e-post.
behover anvanda dig av Olasta mejl ar markerade med
nar du skickar och tar fet stil. Klicka pa det mejl du
emot e-post. vill Oppna och lasa i sin helhet.

+5S:ma Gmail Kalender Dokument Foton Sites Sok Mer~

August Strindberg Tv-tips - Hej Selr

Inkorgen (3)

August Strindberg Kondis? - Selmal

Stjammarkt

16:53 >

n i ocl avi saga
Din nya bok - He] Selmal Jag saq att du har skrivit en ny bok. Gésta Berlings saga heter den visst. Har du )

August Strindberg
Viktigt

Skickade mail

® Selma Lagerlaf

% Ring samtal

E-post ~

< Klicka pa Skriv for att skapa ett
nytt meddelande (se nasta sida).
< Den funktion som ar aktiv for

. tillfallet (i det har fallet Inkorgen)
Stammarkst visas med rod textfarg.

Viktigt

Skickade mail Klicka pa rubriken Skickade mail
for att se alla meddelanden som
du har skickat vid olika tillfallen.

Mer~ 4

Meddelanden som du borjat skriva men inte avslutat kan du spara
som utkast. Du kan nar som helst oppna ett sparat utkast och
lagga till mer text. Sedan ar det bara att skicka brevet som vanligt.




Skriv ett nytt meddelande

Klicka pa knappen Skriv for att skapa ett nytt meddelande.

Fyll sedan i mottagarens e-postadress.
Var noga med att skriva exakt ratt. Gor
aldrig mellanslag i e-postadresser.

m Spara nu Slang

v Skriv
< auguststrindbergﬁ'@gmaiI.cam) g:gloi‘ i
Lagg till kopia Lagg till hemlig kopia amnes-
« raden
Bifoga en fil
B 7 U T-TT-A-T-@edi= = E E E = = Ik «Vanlg

Hej Augustl
Vad sdgs om att spela tennis senare i dag? Jag ar ledig fran klockan 15.00.

Selma
A

| den stora vita rutan skriver du ditt meddelande. Tryck pa tangenten Enter for att
bérja pa en ny rad. Trycker du pa Enter tva ganger blir det lite luft mellan raderna.

Nar har skrivit fardigt ditt meddelande Du far nu en bekraftelse pa att ditt
och kontrollerat att du angett ratt e- meddelande sants till mottagaren.
postadress klickar du pa Skicka.

@ Spara nu Sléng Ditt meddelande har skickats.

auguststrindbergS@gmail.com




Oppna och svara pa ett mottaget meddelande

Se till att du befinner dig i Inkorgen. Om du gor det ar
rubriken Inkorgen i vansterkanten markerad med rod farg.

Inkorgen|«~—

+Selma Gmail Kalender Dokument Foton Sites Sgk Mer~ Selma Lagerlaf | | 8 i
Gpail Lo
E-post - - [e] Mer~ 1-3avd -
August Strindberg Tv-tips - Hej Selmal Det gar ett jattebra litteraturprogram pa tv som heter Babel. Har du sett det 16:55

. . August Strindberg Kondis? - Selmal Vad sags om att ga pa konditori och diskutera litteratur pa lordag? Ska vi saga 16:53
Inkorgen (3)
Stjammarkt August Strindberg Din nya bok - Hej Selmal Jag sag att du har skrivit en ny bok. Gasta Berlings saga heter den visst. Har du 5 jan
Viktigt

Skickade mail T
Utkast
Mer = . . .
Har samlas dina mottagna meddelanden (odppnad post

Chata ar markerad med fet stil). Klicka pa det e-postmeddelande
du vill 6ppna

® Selma Lagerlaf

-

. Ring samtal

auguststrindberg?

0 % anvinds ©2012 Google - Villkor ach
0 MB av dina 7887 MB anvinds

Nar du oppnat ett mottaget med-
delande kan du lasa det i sin helhet.

A ﬁ o i - ‘ Mer
Kondis? Inkorgen = & B
n August Strindberg auguststrinlberg9@gmail.co 9 jan (13 dagar sedan) - -
till mig [~
v
Selmal

Vad s&gs om att g& pa konditori och diskutera litteratur pa |6rdag? Ska vi séga klockan tre?

Har klickar du for att besvara meddelandet.




Oppna och svara pa ett mottaget meddelande (fortsittning)

En ny ruta 6ppnas. Har har Gmail forberett ett svar genom att fylla i vissa uppgifter.

Swvara Vidarebefordra
s i Mottagarens e-postadress

m 3 har skrivits i automatiskt.
Spara nu Slang l

August Strindberg <auguststrindbergd@gmail com:=
Lagg till kopia Lagg till hemlig kopia

Re: Kondis? «

Bifoga en fil

| amnesraden ser du att det har ar ett svar
(Re ar forkortning for Reply som betyder svar)

B 7 U T - @ eo pa meddelandet med rubriken "Kondis?”

Hej August!

Langst upp i den har vita
rutan skriver du ditt svar.

Det later kul Vi ses pa vanliga stallet klockan tre.

A

e

Den 9 januari 2012 16:53 skrev August Strindberg <auguststrindberg9@ gmail com::

Selmal

Vad sigs om att ga pa konditori och diskutera litteratur pa lardag? Ska vi séga klockan tre?

Langst ner i rutan ser du det ursprungliga meddelandet.

Nar du vill sianda ditt meddelande klickar du pa Skicka. Om du vill spara
ditt meddelande for att redigera och sanda det vid ett senare tillfalle klickar
du pa Spara nu. Vill du avbryta det du haller pa med klickar du pa Slang.

|

m Spara nu slang
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